
 

 

Česká filharmonie vypisuje výběrové řízení na pozici 

produkční/ho 

do Oddělení koncertů a projektů mimo Prahu 

Koho hledáme: 

Zodpovědnou osobnost s výbornými organizačními a komunikačními schopnostmi, která má aktivní přístup  

k práci a dokáže pracovat na několika projektech současně. Produkční se bude podílet na organizačním zajištění 

a koordinaci tuzemských a zahraničních zájezdů České filharmonie. 

Náplň práce: 

• komunikace s tuzemskými a zahraničními agenturami a pořadateli 

• komunikace s agenturami zastupujícími hostující umělce (vyjednávání termínů a podmínek, příprava 

uměleckých smluv atd.) 

• zajištění dopravy a ubytování pro orchestr, dirigenta a sólisty 

• tvorba detailních itinerářů 

• zajištění přepravy hudebních nástrojů a příslušenství 

• příprava technických požadavků orchestru (ve spolupráci s kustody orchestru) 

• příprava daňových a právních dokumentů v souladu s požadavky zájezdových partnerů 

• komunikace se členy orchestru 

• zajištění cestovních dokumentů (víz apod.), celních dokumentů a cestovního pojištění 

• zpracování účetních dokumentů a příprava podkladů pro vyúčtování zájezdů 

• aktualizace databází potřebných k přípravě zájezdů 

• účast na vybraných zájezdech v ČR a zahraničí 

• další produkční a administrativní úkoly spojené s přípravou a realizací jednotlivých zájezdů 

Co očekáváme: 

• VŠ vzdělání 

• výbornou znalost anglického jazyka (slovem i písmem), další jazyk výhodou 

• dobrou znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook)  

• aktivní a samostatný přístup ke svěřeným úkolům 

• preciznost a zodpovědnost 

• časovou flexibilitu 

• výhodou je orientace v oblasti klasické hudby a praxe v kultuře 

Co nabízíme: 

• práci na HPP (zástup za mateřskou dovolenou) 

• příjemné pracovní prostředí v historické budově Rudolfina 

• práci v motivovaném týmu v prestižní a dynamicky se rozvíjející kulturní instituci 

• 25 dní dovolené, stravenky, pracovní notebook a mobilní telefon 

• předpokládaný nástup 1. 7. 2023, nejpozději 1. 8. 2023 

Váš životopis a motivační dopis zašlete do 17. 3. 2023 na e-mail blanka.loeblova@ceskafilharmonie.cz. 

Pohovory budou probíhat v Rudolfinu 11. a 13. 4. 2023. 
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